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С)бщие положеIIия

настоящее Положение разработано на основании закона РоссийскойФеДеРаЦИИ ОТ 28, 12,2010 
"""" ЙЗgО-ОЗ no б..о.rасности), Федерального законаРоссийсКой ФедеР ации оТ 06.03.2014 J\b зj-Ъi <<О проти"оо.И.r"ии терроризму,,,Постановления Прu"лr"rr".""u Российскоt Ь.д.р ацииот 02.08. 2Оlgгода J\lb1006<Об УТВеРЖДеНИИ ТРебОВаНИй к 

_антитеррористической защищенности объектов(территорий), относящихся к сфере оЁrr.'rr""ости Министерства просвещенияРоссийской Федерации>, Ф"д.р*"ного закона Российсйй Федерации от
3?f";ЗY,3,;"g1"*'fi -"-3."::_:_л:9i:::iЬ"вроссийскойФедерацип>,

Муницип*"iо,бюджетн",r#"ffi :;"'J.Жrff".ii""HТiЖiH*школа-гимнulзия ль 20 имени святителя Луки Крымскоы i u.rrnx обеспечениrIобщественной безопасности, предупреждения возможных террористических,ЭКСТРеМИСТСКИх акций, кражи_ детей (киднепинг) и ору""* противоправныхпроявлений в отношении обучающ";;;^^;.спитанников, 
педагогическихработников и тс

Внастоя;ffi:lът:#flн}l;iт:;'J,т^тffi ;:ъiж;:**;,,"'пропускшой режим - совокупностъ правил, мероприя тий и процедур,определяющих порядок допуска лиц и транспортных средств, их перемещенияпо корпусам и территории школы, а также регламентирующий порядок
Н::rffxxЪЖ":i:алЬных ценносТей и имущ..r"Ь (внос, 

"u,io., ввоз, вывоз) с
ВнУтриобъектовый 

режим совокчпностL лбFлйiтrлл---_ _ТехниЧе с ких Мер о при ят ий, и прав ил, напр авл.Жr,хЖ:ъ. JГiffi; ъЖН:п.r;СОТРУДНИКОВ Iтткgлur, установленного внго судар с тв енн ой " .пу*Ё О,, оt rut"",, .,р.оо#"НН;; J;:ffi"; J.ff#T#;

'TJ"T;X; 
.Ё",Н*НхЪJНi'о* u""' Ъ ]оо'* uщего внутр е нн его труд о в о го

ТерриториЯ школЫ здание, в котором р€lзмещается школа иприлегающая к нему о|ражденная территория.

пропускной реж* ""tЁЬТ",,ЖJ,|=:.:Ж"Ж*:1ХlХазия м 20 именисвятителя Луки Крымского> (далее 
" 

Школа), у.ruпru"п"вается приказомРУКОВОДИТеЛЯ В СООТВеТСТВИИ С НеОбХОДИМЫМИ требовЪн иямиб".о.ru."ости.пропускной режим - совокупностъ мероприя тий иправил, исключающихвозможностъ несанкционированного ,ро"одu Лиц, проезда транспортныхсредств, проноса (провоза) имущества на территорию или стерритории школы.контролъно-пропускной 
р,*", в помещение школы предусматривает комплекс,специалъных мер, направленных на поддержание и обеъпечение установленногопорядка деятельности школы и определяет порядок пропуска обl^лающ ихся,воспитанников и сотрудников школы, |раждан в здание школы .2.1.Ответственностъ за осуществление к(

школевозлагаетсяна: 
/Jlllr,UlбJltrние контролъно-пропускного 

режима в

- директора школы (или лица, его замещающего).
- дежурного администраторa'



- зам. директора по АХЧ,
- охранников,
-сторожей.

2.2. Контроль, за соблюдением контрольно-пропускного режима
)ДIасТНиками образовательного процесса возлагается на лиц: назначенных
прикzвом по школе.

2.3. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех
сотрудников, постоянно или временно работающих в школе, обучающихс1
воспитанников и их родителей, всех юридических и физических лиц,
осуществляющих свою деятельность или находящихся по другим причинам на
территории школы.

2.4. Персонал школы, учащиеся и их родители (законные
представители) должны быть ознакомлены с разработанным и утвержденным
положением.

В цеJuIх ознакомления посетителей образовательного учреждениrI с
пропускным режимом и правилами поведения Положение р€вмещается на
информационных стендах здания и на офици€Lльном сайте школы.

3.Порядок прохода учащихся, сотрудников, посетителей в школу
З. 1.Пропускной режим в здание обеспечивается охранниками, сторожами.

3.2.Обучающиеся и сотрудники проходят в здание школы через центральный
вход по личным электронным картам через систему (СКУД)

4. Пропускной режим для обучающихся
4.1.Вход в здание школы обучающиеся осуществляют в свободном

режиме.
4.2.НаЧаЛО ЗаНЯтий в ТIТколе в 8.00. Обучающиеся дежурного класса

допускаются в здание Школы в 7-30, ост€tгIъные обучающиеся - с 7.45.
- 4.3.В cJýrllae опоздания без уважительной причины об1^lающиеая

Гrропускаются в школу с разрешения дежурного администратора или классного
руководителя.

4.4.Уходить из школы до окончаниlI занятий обуrающимся разрешается
толъко на оёновании личного р€врешения классного руководителя или
представителя администрации.

4.5.Выход учащихся на уроки физкулътуры, труда, на экскурсии
осуществляется только в сопровождении учителя.

4.6.Члены кружков, секций и других групп для проведения внеклассных и
внеурочных мероприятий допускаются в школу согласно расписанию занятий и
при сопровождении r{ителя.

4.7.Во время каникул обl^rающиеся доrrускаются в школу согласно плану
мероприятий с обl^rающимися на каникулах, утвержденному директором
школы.



4.8.В сл)л{ае нарушения дисцишлины или правил поведения обуrающиеся
могут быть доставлены к дежурному учителю, классному руководителю,
администрации Школы.

, 5. Пропускной режим для работников
5.1.rЩИРеКтОр ТТТ16л51, его заместители, секретарь моryт проходить и

находиться в помещениях школы в любое время суток, а также в выходные и
пр€lздничные дни, если это не ограничено текущими прик€вами директора или
ответственного за контрольно-пропускной режим.

5.2.Педагогам рекомендовано прибыват5 g ТТТколу не позднее 20 минут до
начаJIа улебного процесса.

5.З.В отдельных слу{аях, в соответствии с расписанием, утвержденным
директором школы, уроки конкретного педагога могут начинаться не с первого

урока (во всех слу{мх педагог обязан гrрийти в Школу не позднее, чем за 15

минут до нач€LJIа его первого урока).
5.4.УчитеJuI, члены администрации обязаны заранее предупредить зам.

директора по АХЧ, охранника о времени запланированных встреч с отдельными

родителями, а также о времени и месте проведения родительских собраний.
5.5.Остальные работники приходят в Школу в соответствии с графиком

работы, утвержденным директором.

б. Пропускной режим для родителей
(законных представителей) учащихся

6.1.Родители моryт быть допущены в школу при предъявлении документа,
удостоверяющего личность (паспорт, служебное удостоверение, водительское

удостоверение и т.д.)
6.2.С r{ителями родители встречаются после уроков или в экстренных

слу{аях во время перемены.
6.3.Для встречи с учителями или администрациеЙ школы родители

сообщают охраннику, сторожу фамилию ) имя9 отчество уIителя или

администратора, к которому они направляются, фамилию, имя своего ребенка,
кJIасс в котором он у{ится. Охранник (сторож) вносит запись в <Журн€tле учета
посетителей>>.

6.4.Родителям не разрешается проходить в школу с крупногабаритными
сумками. Сумки необходимо оставить на вахте и р€врешить вахтеру (сторожу)
их осмотреть с их согласия.

6.5.Проход в школу родителей по личным вопросам к администрации
школы производ ится согласно, графика посещения.

б.б.В сл)чае не запланированного прихода в школу родитедеЙ, охранник
или дежурный администратор (1..rитель) выясняет цель их прихода и пропускает
в школу только с разрешения администрации.

6.7.Родители, пришедшие встречать своих детеЙ по окончании уроков,
ожидают их на улице за ограждением школьной территории. Щля родителей
первоклассников в течение первого полугодия уrебного года устанавливается



адаптивный пропускной режим, который оговаривается отдельно классными
руководителями на родительских собраниях согласно прикalзу директора.

7. Пропускной режим для вышестоящих организацийо
проверяющих лиц и других посетителей

7,|,Лицa не связанные с образоВur"оi""r' процессом, посещающие школупо служебной необходимости, пропускаются при предъявлении документа,
удостоверяющего личность, по согласованию с директором школы или лицом
его заменяющим, с записьЮ в <Журн€tле учета посетителей>>.

7,2,'[олЖностные лица, прибывшие в школу с проверкой, пропускаются
при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с уведомлениемадминистрации школы, о чем делается записъ в <журнаJIе учета посетителей>.

7.з.группы Лиц, посещающих Школу для проведения и участия в
массовых мероприятиях, семинарах, конференциях, смотрах и т.п., допускаютсяв здание школы при предъявлении документа, удостоверяющего личность по
спискам посетителей, заверенным печатью и подписъю директора школы.

7.4.в случае возникновения конфликтных ситуаций. связанных с допускомпосетителей В здание школы, охранник (сторож) действует по указаник)
директора школы или его заместителя.

7.5.ведение документации при пропускном режиме
.щанные о посетитеJuIх фиксируются в журнале учета посетителей.

посетителей
Nъ

п/п

Журнал должен быть прошит, страЕицы в нем пронумерованы. На первой
странице журнала делается запись о дате его заведения.

замена, изъятие страниц из журнЕLла регистрации ттосетителей запрещены.

8. IIропускной режим для транспорта
8.1.порядок въезда-выезда автотранспорта на территорию школы

устанавливается прикЕвом директора общеобразовательного rIреждения.
8.2.Щопуск без ограничений на ,.рр"rор"ю школы разрешаетсяавтомобильному транспорту экстренных и аварийных служб: скорой

медицинской помощи, пожарной охраны, управления внутренних дел при
вызове их адмИнистрациеЙ школЫ. ,Щопуск автотранспорта, прибывшего 

"озаявке администрации, осуществляется при пол)пIении у водителей
сопроводительных документов (письма, заявки, наряда и пр.) и документов,
удостоверяющих личность водителя.

8.3 .парковка автомобильного транспорта на территории школы запрещенq
кроме указанного в п. 8.2.

Щата
IIосе-

щения

Щель
посе-
щения

Ф,и.о.
посетителя

,Щокумент,
удосто-

веряющий
личность

К кому
прибыл

Время
входа
воУ из

оу

Время
выхода

Под-
пись

дежур-
ного



приказом руководителя общеобрuвовательного учреждения утверждается
список автотранспорта, имеющего р€врешение на въезд на территорию
)п{реждениlI.

стоянка личного транспорта преподавательского и технического
персон€tла образователЁного )п{реждениrI на его территории запрещена.

В ВЫХОДНые, Пр€вдничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на
ТеРРИТОРИЮ Объекта осуществляется с письменного рЕврешениrI руководителя
ОбРаЗОваТеЛЬного учреждения илrи лица, его замещающего, с обязательным
УКаЗаНиеМ в журн€tле регистрации автотранспорта фамилий ответственных,
времени нахождения автотранспорта на территории учреждения, цели
нахождения.

Журнал регистрации автотранспорта

запис

Обо всех случаях длительного нахождения на территории или в
непосредственной близости от образовательного }п{реждения, транспортных
средств, вызывающих подозрение, ответственный за пропускной режим
информирует руководителя образовательного учреждения (лицо, его
ЗаМеЩаЮЩее) и при необходимости, по согласованию с руководителем
образовательного учреждения (лицом, его замещающим) информирует
территориальный орган внутренних дел.

Щействия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в случае
ВоЗникновениrI нештатной ситуации анaUIогичны действиям лица,
ОСУЩеСТВЛЯЮЩеГо пропускноЙ режим в здание общеобразовательного
rIреждения.

9. Внутриобъектовый режим
9.1. Контроль за соблюдением на территории школы установленного

режима, порядка возлагается на заместителя директора по административно-
хозяйственной части.

9.2. Лицам, имеющим право вскрывать помещение школы, кJIючи
Выдаются заместителя директора по административно-хозяйственной части.
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прllлtечанuе: Сотрудники, обеспечивающие организацию питанияr{ащихся фаботники столовой), получают (и сдают) клйчи от уличной дверишкольной столовой на общих основаниях.
9,3, Все сотрудцики, находящиеся на территория школы, при обнаружениивозгорания, затопления, р€*рушения, поцозрителъных предметов или другихнарушений обязаны немедленно сообщить о слr{ившемся дежурномуадминистратору или дежурному по школе, принять меры по тушениювозгораниrI и ок€}занию первой помощи пострадавшим.
9.4.,На территории школы запрещается:
. куритъ - в помещениях и на всей территории школы;, организовыватъ и проводить несанкционироваЕные директоромIпколы мероприятия;
, за|ромождатъ территорию, основные и запасные выходы,лестничные Площадки, Подв€tлъные Помещения строителъными И Другимиматери€Lлами, предметами, которые затрудняют эвакуацию людей, матери€tльныхценностеЙ и преIUIтствуюТ ликвидации возгораний, а также способствуютзакJIадке взрывных устройств ;
о Совершатъ действия, нарушающие Правила внутреннего рас,,орядка,установленные режимы функционирования инженерно-технических средств0храны и пожарной сигнализации.
9,5, Щопуск без ограничений на территорию школы р€lзрешаетсяавтомобильному транспорту экстренных и аварийных служб: скороймедицинской помощи, пожарной охраны, управления Го и Чс, управлениявЕутренних дел при вызове их администрацией школы или в случаяхчрезвычайных ситуаций.
9,6, {опуск без ограничений на территорию школы р€tзрешаетсямусороуборочной и продуктовой машине (список прилагается).

рабочие и ."il;О-Х;:iТ*'Ъ:#}хн;:#;1;"* организацийпропускаются в помещения школы охранником или сторожем для производства
ремонтно-строительных работ по распоряжению директор а или на основ анииз€uIвок И списков' согласоВаннъIх с руководителями <Подрядчикu,) и<<Заказчика>.

11. Порядок пропуска на период чрезвычайных ситуаций иликвидации аварийной ситуации
1 1 .1.пропускной режим в здание школы на период чрезвычайных

СИТУаЦИЙ ограничивается. 
-^-r^-"Н ДУvJDDrlСlИГl-D 

,

11.2.После ликви дации чрезвычайной (аварийной) ситуациивозобновляется обычная процедура пропуска.

_ 
12.IIорядок эвакуации учащихся, сотрудников и посетителей

12,1,ПорЯдок опоВещения, эвакуации учащихся, посетителей, работникови сотрудников из помещений школы при чрезвычайных ситуациrIх (пожар,



стихийное бедствие, информация об угрозе совершения террористического акта

и др.) и 11орядок их охраны разрабатывается директором совместно с

ответственными за ведение работы по антитеррору, охране и безопасности

труда, пожарной и электробезопасности.
l2.2.По установленному сигнаJIу оповещениlI все учащиеся, посетители,

работники и сотрудники, а также работники, осуществляющие ремонтно-

строительные работы в помещениях школы эвакуируются из здания в

соответствии С планом эвакуации находящимся в помещении школы на видном

и доступном дJIя посетитеJIей месте. Пропуск посетителей в помещения школы

прекращается. Сотрулники школы и ответственные лица принимают меры по

э"а*уuц"и и обеСпечениЮ безопасности находящихся в помещениях людеЙ, По

прибытии сотрудников соответствующей службы для ликвидации чрезвычайной

сиryации обеспечивают их беспрепятственный пропуск в здание

общеобразователъного учреждения.
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