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ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ КАБИНЕТА 

 

 
УЧЕБНЫЙ КАБИНЕТ ИНФОРМАТИКИ – учебное помещение школы, оснащенное 
учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами обучения, в 
котором проводится методическая, учебная, факультативная и внеклассная 
работа с учащимися 2-11 классов изучающими предмет «Информатика и ИКТ»  
 

 

 

1. ______________________Дубовицкая Марина Викторовна _______________________ 
 фамилия, имя, отчество  заведующего кабинетом 

 
 

 

2. ___________________________________2016 г._______________________________________ 
 дата организации кабинета 

 

 
 

3. __________________________________2  -  11________________________________________ 
для каких классов  оборудован кабинет 

 
 

 
4. Оборудование стола учителя:  

 

____________ персональный компьютер ___Pentium®  2,7 Ghz,____________  

___________ акустические колонки, сетевой принтер ________________ 

 
5. Оборудование рабочего места ученика:  

 

______________________ персональный компьютер _______________________ 

___________ Pentium®  3,0 Ghz _____________________ 

 
 

 

6. Вид (конструкция, чертеж) и оборудование классной доски: 

___________Интерактивное мультимедийное оборудование ___________ 

_____________ (проектор, интерактивная доска Acer) ___________________ 

 

7. Схема электрического освещения: 

 
 

 
 

 

 
 

 
8. Противопожарный инвентарь: 

 

________________________порошковый огнетушитель___________________________ 

1 – Дверь 

2 – Окно 

2 2 2 

2 

1 1 
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ТРЕБОВАНИЯ К КАБИНЕТУ ИНФОРМАТИКИ КАК БАЗЫ ДЛЯ УСПЕШНОГО 
ВЫПОЛНЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

 

1. Общие требования 
1.1. Наличие нормативной школьной документации на открытие и функционирование 
учебного кабинета: 

 Приказ об открытии учебного кабинета и его функционировании для обеспечения 
условий успешного выполнения образовательной программы (по профилю 
кабинета; хранится у зав. кабинетом в папке «Нормативно-правовая 
документация). 

 Приказ о назначении заведующего кабинетом, его функциональных обязанностях 
(по профилю кабинета; хранится в папке «Нормативно-правовая документация). 

 Паспорт кабинета, оформленный с указанием функционального назначения 
имеющегося в кабинете оборудования, приборов, технических средств, наглядных 
пособий, дидактических материалов и др. 

 Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование (хранится  в папке «Паспорт 
кабинета»). 

 Правила техники безопасности работы в кабинете (вывешиваются в кабинете для 
ознакомления). 

 Правила пользования кабинета учащимися (вывешиваются в кабинете для 
ознакомления). 

 Акт приемки учебного кабинета администрацией школы на предмет подготовки 
кабинета к функционированию (хранится  в папке «Паспорт кабинета»). 

 Протокол решения методической совета школы о готовности учебного кабинета к 
обеспечению условий для реализации образовательной программы (по профилю 
кабинета) на конкретный учебный год (хранится  в папке «Паспорт кабинета»). 

 План работы кабинета на учебный год и перспективу (хранится  в папке «Паспорт 
кабинета»). 

1.2. Соблюдение правил техники безопасности и санитарно-гигиенических норм в 
учебном кабинете. 
1.3. Соблюдение эстетических требований к оформлению учебного кабинета. 
 

Требования к учебно-методическому обеспечению кабинета 
1.4. Укомплектованность кабинета учебным оборудованием, учебно-методическим 
комплексом, комплексом средств обучения необходимым для выполнения 
образовательной программы школы. 
1.5. Соответствие учебно-методического комплекса и комплекса средств обучения (по 
профилю кабинета) требованиям стандарта и образовательной программы. 
1.6. Наличие комплекса дидактических материалов, типовых заданий, тестов, 
контрольных работ, эссе, сочинений и др. материалов для диагностики качества 
обучения и образовательного процесса (по профилю кабинета). 
 

Обеспеченность условий для успешного выполнения учащимися требований к 
образовательной подготовке на базе учебного кабинета 

 

1.7. Обеспеченность учебниками, дидактическими материалами, раздаточным 
материалом в соответствии с образовательной программой школы. 
1.8. Открытое и наглядное предъявление учащимися стандарта образования. 
1.9. Обеспеченность учащихся комплектом типовых заданий, тестов, эссе, контрольных 
работ и др. для диагностики выполнения требований базового и продвинутого уровней 
образовательного стандарта. 
1.10. Расписание работы учебного кабинета по обязательной программе, 



факультативным занятиям, программе дополнительного образования, индивидуальным 
занятиям с учащимися различных категорий, консультаций и др. 
 

2. Требования к планированию и организации работы учебного кабинета по 
созданию оптимальных условий для успешного выполнения образовательной 
программы школы, переводу ее в режим работы школы как развивающей, так 
и развивающейся 

 Безусловное выполнение учителями и учащимися требований образовательного 
стандарта. 

 Разработка и внедрение образовательной программы школы (по профилю 
учебного кабинета). 

 Внедрение методики развивающего обучения. 
 Развитие программы школы по выбору. 
 Дифференциация обучения. 
 Гуманизация обучения. 
 Личностно-ориентированное  обучение. 

 

3. Оценка деятельности кабинета за учебный год 
 Самооценка учителей. Оценка учащимися. 
 Оценка методического объединения, методического совета. 
 Выводы по дальнейшей работе кабинета. 
 Аттестация учебного кабинета (подготовка к следующему учебному году). 
 

4. Требования к кабинету  
Кабинет информатики должен удовлетворять следующим требованиям: 
4.1. Кабинет должен быть оснащен мебелью, приспособлениями для работы, ТСО, 
рабочими столами. 
4.2. Кабинет должен быть оснащен информационно-коммуникационными средствами 
обучения: 

 Персональными компьютерами. 
 Мультимедийным оборудованием (проектор, интерактивная доска). 
 Печатающим устройством. 
 Локальной сетью. 
 Программным обеспечением. 

4.3. В кабинете информатики должны быть электронные учебники: 
 Отвечающие темам предмета. 
 Обеспечивающие межпредметную связь. 

4.4. В кабинете должна иметься литература: 
 Справочная. 
 Научно-популярная. 
 Учебники. 
 Научно-методические пособия. 
 Образцы практических и самостоятельных работ учащихся. 
 Подборки олимпиадных заданий и т.д. 

4.5. В кабинете информатики средства обучения должны быть систематизированы: 
 По видам программного обеспечения 
 По классам (1-4) 

4.6. В кабинете должны находиться раздаточные материалы: 
 Для организации индивидуальной, групповой, фронтальной самостоятельной 

учебной работы. 
 Для проверки знаний, умений (карточки-задания). 
 Для подготовки опережающих заданий. 

4.7. Кабинет информатики должен отвечать санитарно-гигиеническим условиям, 
эстетическим и техническим требованиям. 



ГРАФИК РАБОТЫ КАБИНЕТА 

 
2018 – 2019 учебный год 

 

проведение уроков, индивидуальных, дополнительных занятий, кружков 
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МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ БАЗА УЧЕБНОГО КАБИНЕТА ИНФОРМАТИКИ  
 

ОПИСЬ ИМУЩЕСТВА КАБИНЕТА ИНФОРМАТИКИ 
 

№ Название 
Инвентарный 

номер 
Количество 

1.  Стол компьютерный ученика  9 

2.  Стол компьютерный учителя  1  

3.  Стул ученический  10  

4.  Доска 4106-0016 1  

5.  Парта двуместная  15  

6.  Жалюзи  3  

7.  Стол-тумбовый  1 

8.  Сейф  1 

9.  Огнетушитель  1 

 

ИНВЕНТАРНАЯ ВЕДОМОСТЬ НА ТЕХНИЧЕСКИЕ СРЕДСТВА ОБУЧЕНИЯ 

 

№ Название 
Инвентарный 

номер 
Количество 

1.  
Персональный компьютер Pentium IV     3Ghz (учителя) 
Монитор LCD 
Системный блок 

 

4104-0027 

4104-0035 
1 

2.  
Персональный компьютер Celeron          3 Ghz (ученика) 
Монитор LCD 
Системный блок 

 

4104-0032 

4104-0024 
1 

3.  
Персональный компьютер Celeron          3 Ghz (ученика) 
Монитор LCD 
Системный блок 

 

4104-0033 

4104-0023 
1 

4.  
Персональный компьютер Celeron          3 Ghz (ученика) 
Монитор LCD 
Системный блок 

 

4104-0034 

4104-0022 
1 

5.  
Персональный компьютер Celeron          3 Ghz (ученика) 
Монитор LCD 
Системный блок 

 

4104-0030 

4104-0020 
1 

6.  
Персональный компьютер Celeron          3 Ghz (ученика) 
Монитор LCD 
Системный блок 

 

4104-0025 

4104-0019 
1 

7.  
Персональный компьютер Celeron          3 Ghz (ученика) 
Монитор LCD 
Системный блок 

 

4104-0026 

4104-0018 
1 

8.  
Персональный компьютер Celeron          3 Ghz (ученика) 
Монитор LCD 
Системный блок 

 

4104-0031 

4104-0017 
1 

9.  
Персональный компьютер Celeron          3 Ghz (ученика) 
Монитор LCD 
Системный блок 

 

4104-0029 

4104-0016 
1 

10.  
Персональный компьютер Celeron          3 Ghz (ученика) 
Монитор LCD 
Системный блок 

 

4104-0028 

4104-0021 
1 

11.  Ноутбук Pentium IV  2,4 + 2,4 Ghz  2104-0102 1 

12.  Многофункциональное устройство MFC-L2720DWR  brother 2104-0110 1 

13.  Ультракороткофокусный проектор Panasonic 2104-0089 1 

14.  Интерактивная доска ActivBoard Promethean 2104-0089 1 

15.  Акустичекие колонки Genius  1 
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НАЛИЧИЕ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОГО КОМПЛЕКТА 
 

№ 
п/п 

Наименование Авторы Классы 

Учебники 

1.  Информатика 7 класс  И.Г. Семакин и др. 7 

2.  Информатика 8 класс  И.Г. Семакин и др. 8 

3.  Информатика 9 класс  И.Г. Семакин и др. 9 

4.  Информатика 10 класс  И.Г. Семакин и др. 10 

5.  Информатика 11 класс  И.Г. Семакин и др. 11 

6.  Информатика и ИКТ. Базовый ур. 10-11 кл.pdf   И.Г. Семакин и др. 10-11 

7.  
Информатика и ИКТ. Базовый ур. Практикум. 10-

11кл.pdf   
И.Г. Семакин и др. 10-11 

8.  Информатика и ИКТ. Задачн-практ. Т.1.pdf   И.Г. Семакин и др. 8-11 

9.  Информатика и ИКТ. Задачн-практ. Т.2.pdf   И.Г. Семакин и др. 8-11 

Методическая литература 

1.  

Сборник дидактических материалов для текущего 

контроля   результатов обучения по информатике и 

ИКТ в основной школе.pdf 

Овчинникова Г.Н.,  

Перескокова О.И.,  

Ромашкина Т.В.,       

Семакин И.Г. 

8-9 

2.  
Методическое пособие для учителя.  Информатика 

УМК для старшей школы.pdf 
М.С Цветкова и др 10-11 

3.  
Методическое пособие для учителя.  Информатика 

УМК для основной школы.pdf 
М.С Цветкова и др 7-9 

4.  
Методическое пособиие для учителя. Информатика 

УМК для основной школы 5-6, 7-9 класс.pdf 
М.Н. Бородин 5-9 

5.     

Литература (подписки, дидактическая литература) 

1.  Информатика. Тематические тестовые задания С.С. Крылов 10-11 

2.  ЕГЭ. Информатика и ИКТ. Системы счисления Л. Н. Евич 9-11 

3.  
ЕГЭ. Информатика и ИКТ. Поиск выигрышных 

сратегий 
Л. Н. Евич 9-11 

4.  ЕГЭ. Информатика и ИКТ. Элементы алгебры логики Л. Н. Евич 9-11 

5.  Информатика и ИКТ. Подготовка к ОГЭ Л. Н. Евич 9 

6.  
Информаттика. Задачи для подготовки к 

олимпиадам 
А. Ф.Чернов 9-11 

7.  Увлекательная информатика Н. А. Владимирова 5-11 

8.  Изучаем Turbo Pascal С. Немнюгин и др 9-11 

9.  Turbo Pascal Н. Культин 9-11 

10.  Программирование в алгоритмах.pdf С.Окулов 9 

Цифровые Образовательные Ресурсы 

1.  
Комплект Цифровых Образовательных Ресурсов по 

курсу И. Г. Семакина (8 класс) 
И.Г. Семакин и др. 8 

2.  
Комплект Цифровых Образовательных Ресурсов по 

курсу И. Г. Семакина (9 класс) 
И.Г. Семакин и др. 9 

3.  
Комплект Цифровых Образовательных Ресурсов (2-4 

класс) 
 2-4 

4.  
Электронные учебники Информатика и ИКТ 2-4 

класс 
Н.В. Матвеева и др 2-4 

5.  Электронный учебник Информатика 3 класс А.В. Могилев и др 3 

6.  Электронная тетрадь. Информатика 3-4 класс М.А. Плаксин и др. 3-4 

7.  Электронные учебники Информатика 5-8 класс Л. Босова 5-8 
 



ПРОГРАММНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КАБИНЕТА 
 

№ Наименование Всего 
Класс 

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1.  OS MS Windows XP 11 + + + + + + + + + + 

2.  MS OFFICE 2007 11 + + + + + + + + + + 

3.  Графический редактор Paint 11 + + +   + +    

4.  Браузер Internet Explorer 11 + + + + + + + + + + 

5.  Программа-архиватор WinRar. 11       + + + + 

6.  
Клавиатурные тренажеры «Руки 
солиста», Stamina 

11 + + + + + + + + + + 

7.  Среда программирования Pascal ABC Net 11        + +  

8.  Movie Maker 11          + 

 

УЧЕБНО-НАГЛЯДНЫЕ ПОСОБИЯ И ДИДАКТИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ ПО ПРЕДМЕТУ 
ИЗГОТОВЛЕННЫЕ УЧИТЕЛЕМ ДУБОВИЦКОЙ М.В. 

 

№ Наименование Всего Класс 
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1.  Электронный учебник “Turbo Pascal” 1      1  1 1 1 

2.  
Электронный учебник “Курс Visual Basic в 
лабораторных работах” 

1      1     

3.  Техника безопасности (презентация) 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

4.  
Информация. Виды информации 

(презентация) 
1 1          

5.  Манипулятор мышь (презентация) 1 1          

6.  Устройство компьютера (презентация) 1 1          

7.  Графический редактор Paint (презентация) 1 1          

8.  Кнопки управления окном Paint (презентация) 1 1          

9.  Работа с документом Paint (презентация) 1 1          

10.  Строка меню Paint (презентация) 1 1          

11.  Наука информатика (презентация) 1   1        

12.  
Информация. Виды информации 

(презентация) 
1   1        

13.  Устройство компьютера (презентация) 1   1        

14.  Устройства ввода-вывода (презентация) 1   1        

15.  Рабочий стол (презентация) 1   1        

16.  Информационные технологии (презентация) 1       1    

17.  Виды информации (презентация) 1       1    

18.  
Единицы измерения информации 

(презентация) 
1       1    

19.  
Кодирование декодирование информации 

(презентация) 
1       1    

20.  Двоичная арифметика (презентация) 1       1    

21.  Преобразование информации (презентация) 1       1    

22.  
Кодирование графической и звуковой 
информации (презентация) 

1       1    

23.  
Кодирование графической информации 
(презентация) 

1       1    

24.  
Кодирование и обработка звуковой 

информации (презентация) 
1       1    

25.  Кодирование чисел (презентация) 1       1    

26.  
Формы представления информации 

(презентация) 
1       1    

27.  Устройство компьютера (презентация) 1       1    



10 

 

№ Наименование Всего 
Класс 

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

28.  
Основные устройства компьютера 

(презентация) 
1       1    

29.  
Дополнительные устройства компьютера 
(презентация) 

1       1    

30.  Классификация ПО (презентация) 1       1    

31.  Виды компьютерных сетей  (презентация) 1       1    

32.  Локальная сеть (презентация) 1       1    

33.  Глобальная сеть (презентация) 1       1    

34.  Программное обеспечение (презентация) 1        1   

35.  Объект и система (презентация) 1        1   

36.  
Модели. Информационная модель 

(презентация) 
1        1   

37.  Виды моделей (презентация) 1        1   

38.  Исследование моделей (презентация) 1        1   

39.  Объект и система (презентация) 1        1   

40.  
Visuallogic (программа для составления блок-

схем) 
1        1 1  

41.  Электронный учебник «Язык TURBO PASCAL» 1        1 1  

42.  Информационная картина мира (презентация) 1         1  

43.  
Алфавитный подход измерению информации 

(презентация) 
1         1  

44.  Информационная безопасность (презентация) 1         1  

45.  
Виды компьютерных правонарушений 

(презентация) 
1         1  

46.  Виды ПО (лицензионное) (презентация) 1         1  

47.  Защита ОС (презентация) 1         1  

48.  Правовая защита информации 1         1  

49.  Электронное издание (презентация) 1         1  

50.  
Аппаратное и программное обеспечение 

компьютера (презентация) 
1          1 

51.  Информационные системы (презентация) 1          1 

52.  Компьютерная графика (презентация) 1          1 

53.  
Компьютерная графика Векторная и 

растровая графика (презентация) 
1          1 

54.  Моделирование биологических систем 1          1 

55.  
Основные модели современного научного 
мировоззрения (презентация) 

1          1 

56.  
Информатизация как процесс преобразования 
индустриального общества (презентация) 

1          1 

57.  Способы защиты ОС 1          1 

58.  
Технические средства обработки информации 

(презентация) 
1          1 

59.  Виды ПО (лицензионное) (презентация) 1          1 

60.  Информационные системы (презентация) 1          1 

61.  
Основные модели современного научного 

мировоззрения (презентация) 
1          1 

62.  Программы переводчики (презентация) 1          1 
 
 
 



ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН ДООБОРУДОВАНИЯ КАБИНЕТА 
 

 

№ 
п/п 

Наименовние 
Норма  

по 
перечню 

Имеется Недостает 

1.  Scanner 1 - 1 

2.  

Лицензионное 

программное 

обеспечение: 

   

 Распознователи 

текста 
1 - 1 

Программы для 

работы с 

компьютерной 

графикой 

11 - 11 

Объектно-

ориентированный 

язык 

программирования  

11 - 11 

Антивирусная 

программа 
11 - 11 

Электронные 

учебники для 

начальной школы 
11 - 11 

Электронные 

учебники для 

старшей школы 
11 - 11 

3.      

 



ПЛАН РАЗВИТИЯ КАБИНЕТА ИНФОРМАТИКИ  НА ПЕРИОД С 2016 – 2021 г. г. 
 

 

Этапы 

развития 

Что планируется 

Что недостает 

Сделать Приобрести 

2016-2017 2017-2018 2018-2019 2019-2020 2020-2021 2016-2017 2017-2018 2018-2019 2019-2020 2020-2021  

О
р

га
н

и
за

ц
и

о
н

н
ы

й
 э

та
п

 (
еж

ег
о

д
н

о
) 

1. Обновление 

технической и 
программной 

базы кабинета. 

2. Составить 

график работы 

кабинета. 

3. Обновить 
документацию 

по технике 

безопасности 
4. 

Укомплектоват

ь аптечку. 
5. 

Профилактическ

ий осмотр 
оборудования, 

компьютеров и 

программного 
обеспечения. 

6.Формировать 

единое 
информационно-

образовательное 

пространство 
школы. 

7. Пополнять 

школьную 
медиатеку. 

8. 

Комплектовать 
кабинет 

информатики. 

9. Готовить 
информационны

е стенды. 

 
 

11. Обновление 

технической и 

программной 
базы кабинета. 

2. Составить 

график работы 
кабинета. 

3. Обновить 

документацию 
по технике 

безопасности 

4. 
Укомплектоват

ь аптечку. 

5. 
Профилактическ

ий осмотр 

оборудования, 

компьютеров и 

программного 

обеспечения. 
6.Формировать 

единое 

информационно-
образовательное 

пространство 

школы. 
7. Пополнять 

школьную 

медиатеку. 
8. 

Комплектовать 

кабинет 
информатики. 

9. Готовить 

информационны
е стенды. 

 

1. Обновление 
технической и 

программной 

базы кабинета. 

2. Составить 

график работы 

кабинета. 
3. Обновить 

документацию 

по технике 
безопасности 

4. 

Укомплектоват
ь аптечку. 

5. 

Профилактическ
ий осмотр 

оборудования, 

компьютеров и 
программного 

обеспечения. 

6.Формировать 
единое 

информационно-

образовательное 
пространство 

школы. 

7. Пополнять 
школьную 

медиатеку. 

8. 
Комплектовать 

кабинет 

информатики. 
9. Готовить 

информационны

е стенды. 

1. Обновление 
технической и 

программной 

базы кабинета. 

2. Составить 

график работы 

кабинета. 
3. Обновить 

документацию 

по технике 
безопасности 

4. 

Укомплектоват
ь аптечку. 

5. 

Профилактическ
ий осмотр 

оборудования, 

компьютеров и 
программного 

обеспечения. 

6.Формировать 
единое 

информационно-

образовательное 
пространство 

школы. 

7. Пополнять 
школьную 

медиатеку. 

8. 
Комплектовать 

кабинет 

информатики. 
9. Готовить 

информационны

е стенды. 

1. Обновление 

технической и 

программной 
базы кабинета. 

2. Составить 

график работы 
кабинета. 

3. Обновить 

документацию 
по технике 

безопасности 

4. 
Укомплектоват

ь аптечку. 

5. 
Профилактическ

ий осмотр 

оборудования, 

компьютеров и 

программного 

обеспечения. 
6.Формировать 

единое 

информационно-
образовательное 

пространство 

школы. 
7. Пополнять 

школьную 

медиатеку. 
8. 

Комплектовать 

кабинет 
информатики. 

9. Готовить 

информационны
е стенды. 

 

1.Санитарно-

гигиенически

е и моющие 
средства. 

2.Расходные 

материалы 

(тонер для 

заправки 

картриджей, 
бумага 

формат А4. 

3.Лекарства 
для аптечки. 

 

1.Санитарно-
гигиенически

е и моющие 

средства. 
2.Расходные 

материалы 

(тонер для 
заправки 

картриджей, 

бумага 
формат А4. 

3.Лекарства для 

аптечки. 

1.Санитарно-
гигиенически

е и моющие 

средства. 
2.Расходные 

материалы 

(тонер для 
заправки 

картриджей, 

бумага 
формат А4. 

3.Лекарства для 

аптечки. 

1.Санитарно-
гигиенически

е и моющие 

средства. 
2.Расходные 

материалы 

(тонер для 
заправки 

картриджей, 

бумага 
формат А4. 

3.Лекарства для 

аптечки. 

1.Санитарно-
гигиенически

е и моющие 

средства. 
2.Расходные 

материалы 

(тонер для 
заправки 

картриджей, 

бумага 
формат А4. 

3.Лекарства для 

аптечки. 

 



 

Этапы 

развития 

Что планируется 

Что недостает 

Сделать Приобрести 

2016-2017 2017-2018 2018-2019 2019-2020 2020-2021 2016-2017 2017-2018 2018-2019 2019-2020 2020-2021  

М
ат

ер
и

ал
ьн

о
-т

ех
н

и
че

ск
о

е 
о

сн
ащ

ен
и

е 

1.Составить 

опись 

материально-

технических 

средств. 

2.Составить 

каталоги 

учебной 

литературы, 

программного 

обеспечения. 

3.Пополнить 

кабинет 

новыми 

пособиями и 

оборудование

м. 

4.Провести 

текущие 

ремонтно-

профилактиче

ские работы 

по 

содержанию 

оборудования 

кабинета. 

1.Составить 

опись 

материально-

технических 

средств. 

2.Составить 

каталоги 

учебной 

литературы, 

программного 

обеспечения. 

3.Пополнить 

кабинет 

новыми 

пособиями и 

оборудование

м. 

4.Провести 

текущие 

ремонтно-

профилактиче

ские работы 

по 

содержанию 

оборудования 

кабинета. 

1.Составить 

опись 

материально-

технических 

средств. 

2.Составить 

каталоги 

учебной 

литературы, 

программного 

обеспечения. 

3.Пополнить 

кабинет 

новыми 

пособиями и 

оборудование

м. 

4.Провести 

текущие 

ремонтно-

профилактиче

ские работы 

по 

содержанию 

оборудования 

кабинета.. 

1.Составить 

опись 

материально-

технических 

средств. 

2.Составить 

каталоги 

учебной 

литературы, 

программного 

обеспечения. 

3.Пополнить 

кабинет 

новыми 

пособиями и 

оборудование

м. 

4.Провести 

текущие 

ремонтно-

профилактиче

ские работы 

по 

содержанию 

оборудования 

кабинета. 

1.Составить 

опись 

материально-

технических 

средств. 

2.Составить 

каталоги 

учебной 

литературы, 

программного 

обеспечения. 

3.Пополнить 

кабинет 

новыми 

пособиями и 

оборудование

м. 

4.Провести 

текущие 

ремонтно-

профилактиче

ские работы 

по 

содержанию 

оборудования 

кабинета. 

1.Программно

е 

обеспечение: 

 Распознов

атели 

текста. 

 Программ

ы для 

работы с 

компьюте

рной 

графикой. 

 Издательс

кая 

система. 

 

2.Комплекту

ющие для 

ремонта 

компьютерно

й техники 

 

 

1.Программно

е 

обеспечение: 

 Распознов

атели 

текста. 

 Программ

ы для 

работы с 

компьюте

рной 

графикой. 

 Издательс

кая 

система. 

2.Комплекту

ющие для 

ремонта 

компьютерно

й техники. 

 

3. Сканер 

 

1.Лицензионн

ое 

программное 

обеспечение. 

 

2. Сканер 

 

2.Комплекту

ющие для 

ремонта 

компьютерно

й техники 

1.Лицензионн

ое 

программное 

обеспечение. 

 

 

2.Комплекту

ющие для 

ремонта 

компьютерно

й техники 

1.Лицензионн

ое 

программное 

обеспечение. 

 

2.Комплекту

ющие для 

ремонта 

компьютерно

й техники 

. 

 

1. Лицензионное 

программное 

обеспечение. 

 

2. Сканер 
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Этапы 

развития 

Что планируется 

Что недостает 

Сделать Приобрести 

2016-2017 2017-2018 2018-2019 2019-2020 2020-2021 2016-2017 2017-2018 2018-2019 2019-2020 2020-2021  

У
че

б
н

о
-м

ет
о

д
и

че
ск

ая
 р

аб
о

та
 

1.Пополнять 
дидактические 

и методические 

материалы, 
пособия, 

литературу. 

2.Пополнять 
накопительную 

папку 

разработками 
уроков. 

3.Изучать 

методическую 
литературу. 

4.Участвовать в 

проведении 
недель 

естественно-

математическог
о цикла. 

5.Проводить 

дополнительны
е занятия со 

слабоуспевающ

ими и со 
способными 

учащимися. 

6.Осуществлять 
руководство 

над 

исследовательс
кой работой 

учащихся. 

7.Вести 
подготовку к 

научно-

практическим 

конференциям 

и олимпиадам. 

8.Вести 
мониторинг 

качества знаний 

по предмету. 

1.Пополнять 
дидактические 

и методические 

материалы, 
пособия, 

литературу. 

2.Пополнять 
накопительную 

папку 

разработками 
уроков. 

3.Изучать 

методическую 
литературу. 

4.Участвовать в 

проведении 
недель 

естественно-

математическог
о цикла. 

5.Проводить 

дополнительны
е занятия со 

слабоуспевающ

ими и со 
способными 

учащимися. 

6.Осуществлять 
руководство 

над 

исследовательс
кой работой 

учащихся. 

7.Вести 
подготовку к 

научно-

практическим 

конференциям 

и олимпиадам. 

8.Вести 
мониторинг 

качества знаний 

по предмету. 

1.Пополнять 
дидактические 

и методические 

материалы, 
пособия, 

литературу. 

2.Пополнять 
накопительную 

папку 

разработками 
уроков. 

3.Изучать 

методическую 
литературу. 

4.Участвовать в 

проведении 
недель 

естественно-

математическог
о цикла. 

5.Проводить 

дополнительны
е занятия со 

слабоуспевающ

ими и со 
способными 

учащимися. 

6.Осуществлять 
руководство 

над 

исследовательс
кой работой 

учащихся. 

7.Вести 
подготовку к 

научно-

практическим 

конференциям 

и олимпиадам. 

8.Вести 
мониторинг 

качества знаний 

по предмету. 

1.Пополнять 
дидактические 

и методические 

материалы, 
пособия, 

литературу. 

2.Пополнять 
накопительную 

папку 

разработками 
уроков. 

3.Изучать 

методическую 
литературу. 

4.Участвовать в 

проведении 
недель 

естественно-

математическог
о цикла. 

5.Проводить 

дополнительны
е занятия со 

слабоуспевающ

ими и со 
способными 

учащимися. 

6.Осуществлять 
руководство 

над 

исследовательс
кой работой 

учащихся. 

7.Вести 
подготовку к 

научно-

практическим 

конференциям 

и олимпиадам. 

8.Вести 
мониторинг 

качества знаний 

по предмету. 

1.Пополнять 
дидактические 

и методические 

материалы, 
пособия, 

литературу. 

2.Пополнять 
накопительную 

папку 

разработками 
уроков. 

3.Изучать 

методическую 
литературу. 

4.Участвовать в 

проведении 
недель 

естественно-

математическог
о цикла. 

5.Проводить 

дополнительны
е занятия со 

слабоуспевающ

ими и со 
способными 

учащимися. 

6.Осуществлять 
руководство 

над 

исследовательс
кой работой 

учащихся. 

7.Вести 
подготовку к 

научно-

практическим 

конференциям 

и олимпиадам. 

8.Вести 
мониторинг 

качества знаний 

по предмету. 

1. 

Методическу

ю литературу 

по 

преподавани

ю 

информатики. 

 

2. 

Электронные 

учебники 

1. 

Методическу

ю литературу 

по 

преподавани

ю 

информатики. 

 

2. 

Электронные 

учебники 

1. 

Методическу

ю литературу 

по 

преподавани

ю 

информатики. 

 

2. 

Электронные 

учебники 

1. 

Методическу

ю литературу 

по 

преподавани

ю 

информатики. 

 

2. 

Электронные 

учебники 

1. 

Методическу

ю литературу 

по 

преподавани

ю 

информатики. 

 

2. 

Электронные 

учебники 

 

 



ПЛАН РАБОТЫ КАБИНЕТА ИНФОРМАТИКИ НА 2018 – 2019 УЧЕБНЫЙ ГОД 
 

№ Мероприятия Сроки Ответственные 
Примеча

ние 

О Р Г А Н И З А Ц И О Н Н Ы Й  Э Т А П  

1.  Провести сверку материально-технической базы 

кабинета (инвентаризацию). 
сентябрь  

 

2.  Провести сверку сроков годности и пополнить 

лекарствами аптечку в кабинете. 
сентябрь  

 

3.  Составить план работы на год. сентябрь   

4.  Составить график работы кабинета. сентябрь   

5.  Провести инструктаж по технике безопасности. 

Заполнение журнала по ТБ. 
сентябрь  

 

6.  Провести профилактический осмотр оборудования, 

компьютеров и программного обеспечения. 
сентябрь  

 

У Ч Е Б Н О - М Е Т О Д И Ч Е С К А Я  Р А Б О Т А  

7.  Приобрести методическую  и учебную литературу  в течение года   

8.  Систематически проводить планирование уроков 

информатики (составление календарных и 

поурочных планов). 

в течение года  

 

9.  Разработать контрольные срезы по информатике 

для 8 – 11 классов. 
в течение года  

 

10.  Систематически разрабатывать и пополнять 

дидактический материал для проведения уроков 

информатики в 8 – 11 классах. 

в течение года  

 

11.  Вести мониторинг качества знаний по 

информатике. 
в течение года  

 

12.  Проводить дополнительные занятия со 

слабоуспевающими учениками. 
в течение года  

 

13.  Проводить дополнительные занятия со 

способными учениками (подготовка к конкурсам, 

олимпиадам, научно-техническим конференциям). 

в течение года  

 

14.  Пополнить базу учебного программного 

обеспечения кабинета (презентации, электронные 

учебники, сгенерированные тесты). 

в течение года  

 

С О В Е Р Ш Е Н С Т В О В А Н И Е  М А Т Е Р И А Л Ь Н О - Т Е Х Н И Ч Е С К О Й  Б А З Ы  К А Б И Н Е Т А  

15.  Провести инвентаризацию оборудования кабинета. ноябрь   

16.  Приобрести лицензионное программное 

обеспечение:  

1. Антивирусные программы 
2. Распознователи текста. 
3. Программы для работы с компьютерной 

графикой. 

4. Издательская система. 

январь - май  

Финанси

рование(

?) 

17.  Приобрести: 

1. Моющие и антистатические средства по уходу 

за ВТ. 

2. Лекарства для аптечки. 

3. Тонер для заправки картриджа принтера 

сентябрь 

  

 

 

 

18.  Профилактика и ремонт ВТ в течение года   

19.  Ремонт кабинета: 

1. побелка 

2. покраска пола  

май, июнь  
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ПРАВИЛА ПОВЕДЕНИЯ УЧАЩИХСЯ 

 

1. Общие положения 
1.1  Настоящие правила поведения для учащихся разработаны в соответствии с 
требованиями действующего законодательства РФ, Устава и содержат нормы, 
определяющие порядок поведения учащихся в школе, в целях обеспечения 
гарантированных прав на образование. 
1.2  Дисциплина в школе поддерживается на основе уважения человеческого 
достоинства учащихся, педагогических работников и других работников школы, 
родителей и других посетителей. 
1.3  Правила определяют права и обязанности учащихся как во время учебно-
познавательного процесса, так и за его пределами. 
 

2. Внешний вид учащихся 
2.1  Учащиеся приходят на занятия чистыми, опрятными. С учётом погодных условий (в 
«грязный» период учебного года) иметь с собой сменную обувь. 
2.2  Одежда учащихся должна быть тёмного, однотонного цвета. Для мальчиков - 
пиджак, классические брюки, однотонная рубашка. Для девочек - пиджак, юбка 
средней длины (либо классические брюки), однотонная блузка. Допускается ношение в 
холодное время года однотонных свитеров, кофт и т.п., рубашек в неброскую клетку. 
Учащиеся придерживаются делового стиля одежды. 
2.3  Причёска должна соответствовать внешнему виду учащихся: у мальчиков - 
короткая классическая стрижка, у девочек - аккуратно прибранные в причёску волосы. 
2.4  Учащиеся приходят на занятия без украшений, с короткими ногтями, без броской 
косметики. 
 

3. Общие правила поведения 
3.1  Учащиеся приходят в школу за 15-20 минут до начала уроков. В вестибюле 
надевают сменную обувь (в «грязный» период), проходят в закреплённый кабинет и 
вешают верхнюю одежду на отведённое место, спокойно проходят в учебный кабинет 
(с разрешения учителя) и готовят все необходимые учебные принадлежности к 
предстоящему уроку. 
3.2  Учащиеся, которые приходят в школу не к первому уроку, входят в школу не ранее 
чем за 10 минут до начала следующего урока по звонку с предыдущего урока. 
3.3  Для уроков физкультуры учащиеся обязаны иметь специальную спортивную 
одежду и обувь; для    уроков технологии также специальную форму, предусмотренной 
техникой безопасности и сан. нормами. 
3.4  Учащиеся школы проявляют уважение к старшим, заботятся о младших; общаются 
с работниками школы в уважительной форме, на «Вы»; уступают дорогу  взрослым, 
мальчики - девочкам; приветствуют работников школы, взрослых посетителей. 
3.5  При входе в класс учителя учащиеся молча встают (в знак приветствия) и садятся 
после того, как учитель, разрешит сесть. 
3.6  Во время уроков учащиеся выключают мобильные средства связи, отвлекающие 
его, окружающих и учителя от занятий. 
3.7  Если во время урока учащемуся необходимо выйти из класса, он должен поднять 
руку и попросить разрешения учителя. 
3.8  На столе должно быть только то, что потребуется на данном уроке. Учебники, 
тетради и др. пособия открывай лишь по указанию учителя. 
3.9  За столом сиди прямо, не разваливайся и не оборачивайся. Если хочешь 
обратиться к учителю или отвечающему ученику с вопросом, подними руку, получив 



разрешение учителя, встань, задай вопрос и снова садись. Если можешь ответить на 
вопрос учителя, обращенный к классу, подними руку. Если тебя спрашивают с места, 
встань, стой прямо, отвечай чётко, не торопясь. Когда идёшь отвечать к доске, возьми 
дневник. Отвечая, обращайся к классу. Внимательно слушай объяснение учителя и 
ответы других учащихся. Не поправляй и не дополняй ответ товарища без разрешения 
учителя. Не мешай товарищу подсказкой. Звонок об окончании урока даётся для 
учителя. После окончания работы, учитель произносит «Урок окончен», после чего все 
учащиеся встают около своих рабочих мест. Учащиеся выходят из учебного кабинета 
после слов учителя «Можно идти». 
3.10  Если урок не выучил по уважительной причине, предупреди учителя до начала 
урока. Отказ от ответа влечёт за собой отметку «2». Ученик, получивший «2» за ответ 
или отказавшийся от ответа, должен быть опрошен на следующем уроке. 
3.11  Если ученик провинился и наказан, он должен беспрекословно выполнить 
указание, не вступая ни в какие разговоры по поводу наказания. 
3.12  Неявка в школу без уважительных причин или уход с уроков является грубым 
нарушением Устава школы. Ученик, пропустивший уроки, должен иметь справку  
лечебного учреждения, которую он     предъявляет классному руководителю. Как 
исключение, ученик может предъявить письмо родителей (законных представителей) о 
причинах пропусков уроков. 
 

4. Обязанности учащихся 
4.1  Строго выполнять Устав школы и настоящие правила, добросовестно учиться, 
уважать честь и достоинство других обучающихся, работников школы. Вне школы вести 
себя так, чтобы не порочить свои честь и достоинство, не запятнать доброе имя школы. 
4.2  Соблюдать законы жизнедеятельности классного коллектива и школьного 
самоуправления. Принимать активное участие в мероприятиях, коллективных делах 
класса и школы. 
4.3  Соблюдать расписание занятий (уроков, элективов, факультативов, курсов, 
кружков, секций и т.п.), не   опаздывать и не пропускать; предъявлять медицинские 
справки или письма от родителей (как исключение) о причинах пропусков. 
4.4  Иметь все необходимые школьные принадлежности на весь учебный день. 
Эффективно организовывать учение, труд и отдых, ценить своё и чужое время. 
4.5  В учебных кабинетах, спортзале, мастерских, спортплощадке, школьном дворе 
строго выполнять     требования правил охраны труда, быть дисциплинированным. При 
выполнении практических и лабораторных работ, физических  упражнений, 
неукоснительно выполнять правила техники безопасности.   Бережно относиться к  
машинам, приборам, оборудованию, материалам, реактивам. Ликвидировать, с   
помощью родителей, возникшие неполадки  или  компенсировать причинённый ущерб. 
На уроках  соблюдать порядок, не допускать действий, которые могут привести к 
травмам. 
4.6  Во время перемен не бегать, двигаться только по правой стороне коридоров и 
лестниц. 
4.7  Подчиняться законным требованиям работников школы. 
4.8  Заботиться о младших. 
4.9  Соблюдать правила гигиены, иметь аккуратный вид. Экономно расходовать 
электроэнергию и воду. Соблюдать порядок и поддерживать чистоту в классе, 
коридоре, буфете, спортзале, библиотеке, мастерских, туалете и др. помещениях 
школы; бережно относиться к имуществу школы, к результатам труда других людей, 
оказывать посильную помощь в уборке школьных помещений  и территории школы. 
4.10  Охранять зелёные насаждения, а при повреждении восстанавливать их. 
5. Права учащихся 
5.1  Право на получение основного, среднего (полного) общего образования по очной 
форме обучения, а также в форме экстерната, самообучения, обучения на дому, 
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заочного обучения при школе в соответствии с локальными актами школы.  
5.2  Право на защиту чести и достоинства, неприкосновенности личности. 
5.3  Право на объективную оценку в соответствии со знаниями, умениями и навыками. 
5.4  Право на бесплатную учебную помощь, на консультацию (в случае 
необходимости). 
5.5  Право на бесплатное пользование учебной, художественной, справочной и иной 
литературой школьной библиотеки; приборами, оборудованием, материалами, 
реактивами учебных кабинетов, мастерских, спортзала и спортплощадки. 
5.6 Право на участие в управлении школой через выборные органы (например, через 
участие в Совете школы). 
 

6. Учащимся запрещается 
6.1  Приносить, передавать или употреблять в школе спиртные напитки, токсические, 
наркотические вещества и оружие, табачные изделия, курить на территории школы. 
6.2  Использовать любые средства и действия, которые могут привести к взрывам и 
возгораниям. 
6.3  Применять физическую силу для выяснения отношений. 
6.4  Применять психическое насилие (например в форме различного вида угроз). 
6.5  Заниматься вымогательством, а также осуществлять любые действия, влекущие за 
собой опасные последствия для окружающих (толкать, бить кого-либо, бросать в кого-
либо предметы и т.п. действия). 
6.6  Сквернословить в школе и за её пределами. 
6.7  Совершать любые действия, влекущие за собой опасность для окружающих, для 
собственной жизни и здоровья (бегать по коридорам и лестницам, вблизи оконных 
проёмов; садиться и становиться на подоконники; включать электроаппараты без 
разрешения учителя; входить без разрешения учителя в учебные помещения 
повышенной опасности (кабинеты физики, химии, информатики, спортзал, мастерские). 
 

7.Заключительные положения 
7.1  Настоящие правила поведения распространяются на всей территории школы и на 
все мероприятия, проводимые школой за её пределами. 
7.2  За нарушение правил поведения к учащимся могут быть применены следующие 
меры воздействия: 

• уведомление родителей (законных представителей); 
• вызов родителей (законных представителей); 
• направление на беседу с медицинским работником, психологом школы. 

7.3  За неоднократные нарушения правил поведения к учащимся может быть применён 
вызов: 

 на административное совещание; 

 на административное совещание с родителями; 
 педагогический совет; 
 педагогический совет с родителями; 
 совет школы с родителями; 
 на общественную комиссию по делам несовершеннолетних при Воленской 

сельской администрации с родителями; 

 в инспекцию по делам несовершеннолетних при отделе внутренних дел 
района; 

 в инспекцию по делам несовершеннолетних при администрации 
Новоусманского муниципального района с родителями для принятия 
решения о пресечении вредного для окружающих поведения. 



ПЛАН ПОЖАРОТУШЕНИЯ В КАБИНЕТЕ ИНФОРМАТИКИ 

 
№ 

п/п 
Наименование действий 

Порядок и последовательность 

действий 

Должность, фамилия 

исполнителя 

1.  Сообщение о пожаре 

 Отключить электроэнергию. 

 Вызвать пожарную команду 

по телефону 01. 

 Оповестить администрацию 

школы о пожаре. 

 Привести в готовность 

средства пожаротушения. 

Староста группы, 

учитель, дежурный 

учитель 

2.  
Эвакуация учащихся из 

загоревшегося 

помещения. 

 Успокоить учащихся и 

предотвратить панику. 

 Вывести учащихся по 

коридорам и лестницам в 

соответствии с планом 

эвакуации на улицу или в 

помещение, где нет огня. 

Учитель 

3.  
Проверка полноты 

эвакуации. 

Проверить учащихся по численности, 

по списку. 
Учитель 

4.  
Разместить 

эвакуированных 

учащихся. 

Разместить в помещении, где нет огня. 

В летнее время разместить на улице. Администрация 

5.  
Организация тушения 

пожара первичными 

средствами. 

 Тушение пожара с помощью 

подручных средств.  

 Выделение посыльных для 

встречи пожарной команды и 

указания кратчайших и 

удобных подходов к очагу 

пожара. 

Сотрудники школы 

6.  
Участие в тушении 

пожара по прибытии 

пожарной команды. 

 Указать представителям 

пожарной команды 

кратчайший путь к очагу 

пожара внутри здания. 

 Указать пожарным 

помещения, где могут 

находиться люди, а также 

места в кабинетах физики и 

химии, где имеются запасы 

реактивов (если их не удалось 

вынести). 

Члены ЮПД, 

учитель, 

администрация 

 

 



ПЛАН ЭВАКУАЦИИ КАБИНЕТА ИНФОРМАТИКИ №23 
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Лицензионное 

программное 

обеспечение: 

   

 Распознователи 

текста 
1 - 1 

Программы для 

работы с 

компьютерной 

графикой 
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ИНСТРУКЦИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА № 65-и ПРИ РАБОТЕ С ПЕРСОНАЛЬНЫМ 
КОМПЬЮТЕРОМ В КАБИНЕТЕ ИНФОРМАТИКИ 

 
1.ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ТРУДА. 

1.1.Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03 «Гигиенические 

требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы» (утв. Главным 

государственным санитарным врачом РФ 30 мая 2003 г.). 

1.1.1.К самостоятельной работе в кабинете информатики на персональных компьютерах (ПК) допускаются 

учащиеся под руководством учителя информатики, прошедшие первичный инструктаж по БЖ, ПБ, с 

последующей записью в журнал регистраций инструктажей. 

1.2.Во время работы на ПК на учащихся и педагогического работника могут влиять следующие опасные и 

вредные факторы: 

токопроводящие кабели; 

распределительный щит; 

наличие электроаппаратуры, электроприборов (компьютер, ДВД-плеер, телевизор, музыкальный центр, 

принтер и другие технические средства). 

повышенный уровень электромагнитных излучений; 

повышенная или пониженная ионизация воздуха; 

прямая и отраженная блёсткость (слепящая блесткость – нарушающая видимость объектов). 

статические перегрузки костно-мышечного аппарата и динамические локальные перегрузки мышц кистей рук; 

умственное перенапряжение; 

эмоциональные перегрузки; 

монотонность труда. 

1.3.Осветительные установки должны обеспечивать равномерное освещение и не должны образовывать 

ослепляющих отблесков на клавиатуре и других частях пульта, а также на экране дисплея по направлению глаз 

учащихся (оператора). 

1.4.Дисплеи должны размещаться при однорядном их расположении на расстоянии не меньше 1м от стены; 

расстояние между рабочими местами должно быть не менее 1,5 м. Запрещается устанавливать дисплеи 

экранами друг против друга. 

1.5.Угол наклона экрана дисплея по отношению к вертикали должен составлять 10-15 градусов, а расстояние до 

экрана - 400-500 мм. 

1.6.В помещениях и на рабочем месте необходимо поддерживать чистоту и порядок, проводить 

систематическое проветривание. 

1.7.Обо всех выявленных во время работы неисправностях оборудования необходимо доложить учителю 

(руководителю); в случае аварии необходимо остановить работу до устранения аварийных обстоятельств. 

1.8.О каждом несчастном случае очевидец (ученик, сотрудник школы) который его обнаружил, или сам 

потерпевший должен доложить об н/с непосредственно руководителю работ и принять меры по оказанию 

медицинской помощи. 

1.9.Учитель, который не обеспечил надлежащие соблюдения требований инструкции, привлекается к 

ответственности согласно с действующим законодательством. 

1.10.Организация рабочего места с ПК должна учитывать требования безопасности, удобство положения, 

движений и действий учащегося: 

рабочий стол с учетом характера выполняемой работы должен иметь достаточный размер для рационального 

размещения монитора (дисплея), клавиатуры, другого используемого оборудования и документов, поверхность, 

обладающую низкой отражающей способностью. 

клавиатура располагается на поверхности стола таким образом, чтобы пространство перед клавиатурой было 

достаточным для опоры рук учащегося (на расстоянии не менее чем 300 мм от края, обращенного к ученику). 

чтобы обеспечивалось удобство зрительного наблюдения, быстрое и точное считывание информации, 

плоскость экрана монитора располагается ниже уровня глаз учащегося предпочтительно перпендикулярно к 

нормальной линии взгляда (нормальная линия взгляда - 15° вниз от горизонтали). 

для исключения воздействия повышенных уровней электромагнитных излучений расстояние между экраном 

монитора и учеником должно составлять не менее 500 мм (оптимальное 600-700 мм). 

рабочий стул должен быть устойчивым, ножки крепкими, место сидения должно быть прочным. 

для учащихся начальной школы предусматривается подставка для ног. 

для снижения яркости в поле зрения при естественном освещении применяются регулируемые жалюзи, 

плотные шторы. 

светильники общего и местного освещения должны создавать нормальные условия освещенности и 

соответствующий контраст между экраном и окружающей обстановкой с учетом вида работы и требований 

видимости со стороны работающего.  

для обеспечения безопасности учащихся на соседних рабочих местах расстояние между рабочими столами с 

мониторами (в направление тыла поверхности одного монитора и экрана другого монитора) должно быть не 

менее 2,0 м, а расстояние между боковыми поверхностями мониторов - не менее 1,2 м. 

1.11.Для обеспечения оптимальных параметров микроклимата учителем проводятся регулярное в течение дня 

проветривание и ежедневный контроль за выполнением влажной уборкой помещения. 

1.12.В кабинете информатики должен быть обеспечен свободный доступ работников к первичным средствам 
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пожаротушения. 

1.13.При работе с ПК учащиеся обязаны: 

соблюдать режим труда и отдыха, правилами внутреннего распорядка школы, выполнять требования БЖ, 

правил личной гигиены; 

выполнять требования пожарной безопасности, знать порядок действий при пожаре, знать к кому обратиться за 

помощью (сотрудники школы, служба спасения 101); 

знать куда обратиться за оказанием первой медпомощи при плохом самочувствии, (травматизме несчастных 

или чрезвычайных случаях); 

о неисправности оборудования и других замечаниях по работе с ПК сообщать непосредственному учителю 

(лицам, осуществляющим техническое обслуживание оборудования). 

1.14.Категорически не допускается: 

приносить и употреблять спиртные напитки, употреблять наркотические средства, психотропные или 

токсические вещества, смеси; 

приносить и использовать сигареты (смеси для курения, спички и т.д.); 

проводить ремонтные работы в электроприборах, ПК, ТСО; 

вкручивать и выкручивать электролампочек, заменять электророзетки, электровыключатели; 

приносить в кабинет взрывоопасные и легковоспламеняющиеся предметы и вещества; 

употреблять пищу (продукты питания, распивать напитки, живать жевательные резинки и т.д.); 

использовать приносные мобильные телефоны (мп3-плееры, игровые приставки и т.д.), заряжать их от 

электросети; 

в кабинете шалить (баловаться, бегать, прыгать друг на друга, кататься на спинках стула, провоцировать 

одноклассников своими нецензурными жестами или поступками, применять физическую силу и боевые приемы 

каратэ друг к другу и т.д.). 

 

2.ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРЕД НАЧАЛОМ РАБОТЫ. 

2.1.Учащимся в кабинет заходить только по первому звонку с разрешения учителя, спокойным шагом, не 

толкаться и т.д. 

2.2.Зайдя в кабинет необходимо приготовиться к уроку, достать необходимые предметы и ждать спокойно 

команду учителя. 

2.3.При выявлении любых неисправностей, ПК не включать и немедленно поставить в известность учителя об 

этом. 

2.4.Перед началом работы на ПК  необходимо: 

 проветрить свое рабочее место; 

 проверить устойчивость положения оборудования на рабочем столе; 

 проверить отсутствие видимых повреждений оборудования; 

 проверить исправность мебели. 

 отрегулировать подставки для ног, клавиатуры, экрана монитора; 

 отрегулировать освещенность на рабочем месте. При необходимости включить местное освещение; 

 убедиться в отсутствии отражений на экране монитора, встречного светового потока; 

2.5.Запрещается приступать к работе при: 

 выраженном дрожании изображения на мониторе; 

 обнаружении неисправности оборудования; 

 наличии поврежденных кабелей или проводов, разъемов, штепсельных соединений; 

 

 

3.ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ВО ВРЕМЯ РАБОТЫ. 

3.1.Выполняйте только ту работу, которую вам поручает учитель. 

3.2.Включайте и выключайте ПК только выключателями, запрещается проводить отключение вытаскиванием 

вилки из розетки. 

3.3.Не допускать к ПК посторонних лиц, которые не берут участие в учебном процессе. 

3.4.Запрещается открывать окна, ходить по кабинету, выходить из кабинета без разрешения учителя. 

3.5.Запрещается перемещать и переносить на другие места системные блоки, оборудование, которое находится 

под напряжением. 

3.6.Запрещается заходить в интернет переписываться, играть (находиться Вконтакте и т.п.) 

3.7. Работу за экраном монитора следует периодически прерывать на регламентированные перерывы, которые 

устанавливаются для обеспечения работоспособности и сохранения здоровья, или заменять другой работой с 

целью сокращения рабочей нагрузки у экрана. Применение специальных упражнений для глаз. 

3.8.Обо всех выявленных неисправностях и сбоях в работе аппаратуры необходимо сообщить непосредственно 

учителю. 

 3.9.Время регламентированных перерывов в течение рабочего занятия (практической работы) 

устанавливается в зависимости от разработанных учебных программ. 

3.10.С целью уменьшения отрицательного влияния монотонности необходимо применять чередование 

операций. 
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3.11.Строго выполнять общие требования по электробезопасности, электробезопасности и пожарной 

безопасности. 

3.12. Во время выполнения занятий необходимо быть внимательным, не отвлекаться и не отвлекать своих 

одноклассников. Необходимо соблюдать чистоту и дисциплину. 

3.13.ПК необходимо использовать по назначению, в строгом соответствии с эксплуатационной документацией 

к ней. 

3.14.Самостоятельно разбирать и проводить ремонт электронной и электронномеханической части ПК 

категорически запрещается. Эти работы может выполнять только специалист по техническому обслуживанию 

ПК. 

 

 4.ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ В ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЯХ. 

4.1.В аварийных (чрезвычайных) ситуациях необходимо: 

при повреждении оборудования, кабелей, проводов, неисправности заземления, появлении запаха гари, 

возникновении необычного шума и других неисправностях немедленно сообщить о случившемся 

непосредственному учителю и лицу, осуществляющему техническое обслуживание оборудования, сотрудникам 

школы; 

в случае сбоя в работе оборудования ПК или программного обеспечения позвать учителя, специалиста 

осуществляющего техническое обслуживание данного оборудования, для устранения неполадок; 

при возгорании электропроводки, оборудования сообщить о происшедшем непосредственному руководителю 

принять меры по тушению пожара с помощью имеющихся первичных средств пожаротушения. Применение 

воды и пенных огнетушителей для тушения находящегося под напряжением электрооборудования 

недопустимо. Для этих целей используются углекислотные огнетушители. Своевременно сообщить 

руководству школы и спасательную службу 101 (102, 103, 104). 

в случае внезапного ухудшения здоровья - прекратить работу, сообщить об этом учителю, в медпункт  и при 

необходимости обратиться в больницу к врачу. 

4.2.При несчастном случае во время УВП необходимо: 

быстро применять меры по предотвращению воздействия на потерпевшего травмирующих 

 факторов; 

оказать потерпевшему первую медпомощь; 

направить или вызвать на место происшествия медицинского работника или при необходимости доставке 

потерпевшего в лечебное заведение; 

сообщить о происшествии инженеру по ОТ, руководителю учебного учреждения. 

не допускать скрытия травматизма учащихся в школе, самолечение в домашних условиях.  

 

5.ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПОСЛЕ ОКОНЧАНИЯ РАБОТЫ. 

5.1.Акуратно и спокойно сложить свои вещи в рюкзак, убрать рабочее место, сложить дискеты в 

соответствующее место для хранения. 

5.2.При появлении непривычного звука, запаха палёного (возгорания), непроизвольного отключения ПК 

немедленно остановите работу и поставьте об этом в известность учителя. 

5.3.По окончании работы ученик обязан: 

корректно закрыть все активные задачи; 

при наличии дискеты в дисководе извлечь ее; 

выключить ПК через «пуск»; 

осмотреть и привести в порядок рабочее место (поставить на место стул); 

о неисправности оборудования и других замечаний по работе с ПК сообщить непосредственному учителю и 

лицу, осуществляющим техническое обслуживание оборудования; 

спокойно выйти из кабинета; 

желательно с мылом вымыть руки; 

в коридорах и рекреациях вести себя спокойно, не бегать, не толкаться; спускаться по ступенькам 

организовано, придерживаться правой стороны, не прыгать через ступеньки, не кататься на перилах и т.п.; 

употреблять пищу только в школьной столовой 
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ИНСТРУКЦИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА № 69-и ПО ПРАВИЛАМ ПОЖАРНОЙ 
БЕЗОПАСНОСТИ В КАБИНЕТЕ ИНФОРМАТИКИ И ВТ 

 
1. Общие требования. 

 

1.1.Данная инструкция разработана с учётом требований Постановления Правительства Российской Федерации 

от 27 декабря 2010 г. N 1160 «О нормативных правовых актах, содержащих государственные нормативные 

требования охраны труда»; Постановления Минтруда России от 17 декабря 2002 г. №80 «Об утверждении 

Методических рекомендаций по разработке государственных нормативных требований охраны труда».  

1.2.В  соответствии  с  ППБ  101-89  учителя, учащиеся  и  обслуживающий  персонал  обязаны  знать  и  строго  

выполнять  правила  пожарной безопасности, а  в  случае  возникновения  пожара  принимать  все  зависящие  

от  них  меры  к  эвакуации  детей, материальных  ценностей  и  тушению  пожара. 

1.3.Ответственность  за  обеспечение  пожарной  безопасности  в  кабинете  информатики  несет  учитель  

физики, который  проводит  там  занятия  и  который  приказом  директора  должен  быть  назначен  

ответственным  за  пожарную  безопасность  в  кабинете. 

1.4.В  кабинете  запрещается: 

-производить  перепланировку  помещения  с  отступлением  от  требований  действующих  строительных  

норм  и  правил; 

-устанавливать  решетки, жалюзи  и  подобные  им  несъемные  солнцезащитные, декоративные  и  

архитектурные  устройства  на  окнах; 

-применять  с  целью  отопления  нестандартные  (самодельные)  нагревательные  приборы; 

-использовать  электроплитки, кипятильники, электрочайники, электроутюги; 

-обертывать  электрические  лампы  бумагой, материей  и  другими  горючими  материалами; 

-применять  для  освещения  свечи, керосиновые  лампы  и  фонари, производить  уборку  помещений, очистку  

деталей  и  оборудования  с  применением  легковоспламеняющихся  и  горючих  жидкостей; 

-хранить  на  рабочих  местах  и  в  шкафах, а  также  оставлять  в  карманах  спецодежды  использованные  

обтирочные  материалы; 

-оставлять  без  присмотра  включенные  в  сеть  радиоприемники, телевизоры, кинопроекторы, диапроекторы  

и  др. 

1.5.В  кабинете  следует  размещать  только  необходимые  для  обеспечения  учебного  процесса  приборы, 

принадлежности, пособия, которые  должны  храниться  в  шкафах, на  стеллажах. 

Хранение  фильмокопий, диапозитивов, слайдов  и  т.п.  должно  осуществляться  в  специально  выделенных  

для  этой  цели  помещениях. Запрещается  сбрасывать  обрезки  и  куски  кино-и  фотопленки  в  общие  ящики  

с  мусором, бумагой  и  другими  материалами.  

1.6.С учащимися проводится инструктаж по ПБ три раза в учебный год, с последующей записью в журнал 

регистраций инструктажей установленного образца. 

1.7.Соблюдение требований данной инструкции обязательно для всех учащихся, которые работают в кабинете 

информатики. 

1.8.Ученики могут находиться в кабинете информатики только в присутствии учителя; нахождение учащихся в 

одних не допускается. Присутствие посторонних лиц в кабинете во время проведения занятий допускается 

только с разрешения руководителя учебного заведения. Нахождение учащихся  в кабинете информатики во 

время перемен не допускается. 

1.9.Учащиеся, которые обучаются в кабинете информатики, должны придерживаться правил внутреннего 

распорядка учебного заведения, расписания учебных занятий, установленных норм и режимов работы и 

отдыха. Учащимся запрещено в кабинете информатики употреблять продукты питания, загромождать проходы 

портфелями (рюкзаками).  

1.10.Помещение кабинета информатики содержится в чистоте и обеспечивается первичными средствами 

пожаротушения: огнетушителями. Огнетушители  размещаются в легкодоступных местах, где исключено их 

повреждение, попадание на них прямых солнечных лучей, непосредственное воздействие отопительных и 

нагревательных приборов, не выше 1,5 м. 

1.11. Мебель и оборудование устанавливаются так, чтобы они не препятствовали эвакуации. Ширина 

минимально допустимых проходов должна быть не менее 1 метра. Посторонние предметы хранить в кабинете 

не разрешается. Рабочие поверхности учительского стола, стеллажей, шкафов должны быть изготовлены из 

несгораемых материалов.  

1.12.Запрещается использовать нестандартные (самодельные) электроприборы, плиты с открытой спиралью, 

применять электропровода с поврежденной изоляцией, самодельные предохранители и т.д. 

1.13.В кабинете запрещено использование электронагревательные приборы открытого  типа и другие 

электрические устройства только заводского производства. При эксплуатации следует руководствоваться 

паспортом и инструкцией завода-изготовителя. Все электронагревательные приборы должны иметь 

теплоизоляцию снизу и со стороны стен. В качестве теплоизоляции можно использовать керамические плиты и 

другие негорючие материалы с малой теплопроводностью. 
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1.14.Запрещается использовать неисправные штепсельные соединения для включения электроприборов в сеть. 

Штепсельные розетки должны иметь надпись о напряжении в них (220в,  36в, 12в) и монтируются на 

огнеустойчивой основе. 

1.15.Все розетки должны быть промаркированы с указанием подаваемого напряжения. Запрещается 

использовать выключатели, штепсельные розетки для подвешивания плакатов. 

1.16.Питание электроприборов кабинета должно осуществляться от щита с разделительными 

трансформаторами, подсоединённого к электрическому вводу через защитно-отключающее устройство. Подачу 

тока через общий рубильник к рабочим местам и отключение его по окончании работ производит только 

учитель или лицо, которое обслуживает электросеть заведения. Шкафы с распределительными  устройствами 

должны запираться на замок. 

1.17.Все электрооборудование, электроинструменты при напряжении свыше 42 В, а также оборудование и 

механизмы, которые могут оказаться под  напряжением, должны быть надежно заземлены. Строго запрещается 

заземлять приборы на батареи парового отопления или водяные трубы. Все токоведущие элементы 

электрических приборов должны быть надежно защищены от случайного прикосновения. Запрещается 

переносить включенные электроприборы и оставлять их без надзора. 

1.18.В случае перебоев в подаче электроэнергии все электроприборы должны быть немедленно выключены. 

Запрещено использовать неисправные электрические приборы и установки. О всех обнаруженных дефектах в 

изоляции проводов, о неисправности штепсельных вилок, розеток и т.п., а также неисправности заземления, 

следует немедленно сообщить администрации школы. Все неисправности должен устранять 

квалифицированный специалист. 

 

2.Требования безопасности перед началом работы. 
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ИНСТРУКЦИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА № 70-и ПО ПРАВИЛАМ 
ЭЛЕКТРОБЕЗОПАСНОСТИ В КАБИНЕТЕ ИНФОРМАТИКИ 

 
1.Общие требования. 

1.1.Данная инструкция разработана с учётом требований Постановления Правительства Российской 

Федерации от 27 декабря 2010 г. N 1160 «О нормативных правовых актах, содержащих государственные 

нормативные требования охраны труда»; Постановления Минтруда России от 17 декабря 2002 г. №80 

«Об утверждении Методических рекомендаций по разработке государственных нормативных 

требований охраны труда».  
1.2.В  соответствии  с  Правилами по технике электробезопасности при проведении занятий в учебных 

кабинетах (классах) общеобразовательных школ и практики школьников на промышленных объектах (утв. 

Минпросом СССР в 1979 г.), с требованиями ППБ  101-89  учителя, учащиеся  и  обслуживающий  персонал  

обязаны  знать  и  строго  выполнять  правила  пожарной безопасности, а  в  случае  возникновения  пожара  

принимать  все  зависящие  от  них  меры  к  эвакуации  детей, материальных  ценностей  и  тушению  пожара. 

1.3.Ответственность  за  обеспечение  пожарной  безопасности  в  кабинете  информатики  несет  учитель  

физики, который  проводит  там  занятия  и  который  приказом  директора  должен  быть  назначен  

ответственным  за  пожарную  безопасность  в  кабинете. 

1.4.В  кабинете  запрещается: 

-производить  перепланировку  помещения  с  отступлением  от  требований  действующих  строительных  

норм  и  правил; 

-устанавливать  решетки, жалюзи  и  подобные  им  несъемные  солнцезащитные, декоративные  и  

архитектурные  устройства  на  окнах; 

-применять  с  целью  отопления  нестандартные  (самодельные)  нагревательные  приборы; 

-использовать  электроплитки, кипятильники, электрочайники, электроутюги; 

-обертывать  электрические  лампы  бумагой, материей  и  другими  горючими  материалами; 

-применять  для  освещения  свечи, керосиновые  лампы  и  фонари, производить  уборку  помещений, очистку  

деталей  и  оборудования  с  применением  легковоспламеняющихся  и  горючих  жидкостей; 

-хранить  на  рабочих  местах  и  в  шкафах, а  также  оставлять  в  карманах  спецодежды  использованные  

обтирочные  материалы; 

-оставлять  без  присмотра  включенные  в  сеть  компьютерную технику, ТСО, радиоприемники, телевизоры, 

кинопроекторы, диапроекторы  и  др. 

1.5.Кабинет информатики  располагается на __ этаже общеобразовательного учебного заведения. В нем 

проводятся практические работы, предусмотренные государственной программой по информатики для 

учащихся 2 – 11 классов. 

1.6.Источниками опасности в кабинете физики являются: стёкла окон, углы столов и стульев, классная доска, 

видео и мультимедийная аппаратура, стенды постоянной экспозиции, вешалка для одежды, стационарная 

электропроводка, порожки перед входом в кабинет.  

1.7.Соблюдение требований данной инструкции обязательно для всех учащихся, которые работают в кабинете 

информатики. 

1.8.Ученики могут находиться в кабинете информатики только в присутствии учителя; нахождение учащихся в 

одних не допускается. Присутствие посторонних лиц в кабинете во время проведения занятий допускается 

только с разрешения руководителя учебного заведения. Нахождение учащихся  в кабинете информатики во 

время перемен не допускается. 

1.9.Учащиеся, которые обучаются в кабинете информатики, должны придерживаться правил внутреннего 

распорядка учебного заведения, расписания учебных занятий, установленных норм и режимов работы и 

отдыха. Учащимся запрещено есть и пить в кабинете информатики, загромождать проходы портфелями.  

1.10.Помещение кабинета информатики содержится в чистоте и обеспечивается первичными средствами 

пожаротушения: огнетушителями, Огнетушители  размещаются в легкодоступных местах, где исключено их 

повреждение, попадание на них прямых солнечных лучей, непосредственное воздействие отопительных и 

нагревательных приборов, не выше 1,5 м. 

1.11. Мебель и оборудование устанавливаются так, чтобы они не препятствовали эвакуации. Ширина 

минимально допустимых проходов должна быть не менее 1 метра. Посторонние предметы хранить в кабинете 

не разрешается. Рабочие поверхности учительского стола, стеллажей, шкафов должны быть изготовлены из 

несгораемых материалов.  

1.12. Запрещается использовать нестандартные (самодельные) электроприборы, плиты с открытой спиралью, 

применять электропровода с поврежденной изоляцией, самодельные предохранители и т.д. 

1.13. В кабинете запрещено использование электронагревательные приборы открытого  типа и другие 

электрические устройства только заводского производства. При эксплуатации следует руководствоваться 

паспортом и инструкцией завода-изготовителя. Все электронагревательные приборы должны иметь 

теплоизоляцию снизу и со стороны стен. В качестве теплоизоляции можно использовать керамические плиты и 

другие негорючие материалы с малой теплопроводностью. 
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1.14. Запрещается использовать неисправные штепсельные соединения для включения электроприборов в сеть. 

Штепсельные розетки должны иметь надпись о напряжении в них (220в,  36в, 12в) и монтируются на 

огнеустойчивой основе. 

1.8. Все розетки должны быть промаркированы с указанием подаваемого напряжения. Запрещается 

использовать выключатели, штепсельные розетки для подвешивания плакатов и т. п. 

1.15. Питание электроприборов кабинета должно осуществляться от щита с разделительными 

трансформаторами, подсоединённого к электрическому вводу через защитно-отключающее устройство. Подачу 

тока через общий рубильник к рабочим местам и отключение его по окончании работ производит только 

учитель или лицо, которое обслуживает электросеть заведения. Шкафы с распределительными  устройствами 

должны запираться на замок. 

1.16. Все электрооборудование, электроинструменты при напряжении свыше 42 В, а также оборудование и 

механизмы, которые могут оказаться под  напряжением, должны быть надежно заземлены. Строго запрещается 

заземлять приборы на батареи парового отопления или водяные трубы. Все токоведущие элементы 

электрических приборов должны быть надежно защищены от случайного прикосновения. Запрещается 

переносить включенные электроприборы и оставлять их без надзора. 

 1.17.В случае перебоев в подаче электроэнергии все электроприборы должны быть немедленно выключены. 

Запрещено использовать неисправные электрические приборы и установки. Обо всех обнаруженных дефектах в 

изоляции проводов, о неисправности штепсельных вилок, розеток и т.п., а также неисправности заземления, 

следует немедленно сообщить администрации школы. Все неисправности должен устранять 

квалифицированный специалист. 

 

2.Требование безопасности перед началом работы. 

2.1.Необходимо детально ознакомиться с описанием новой компьютерной техники (персонального компьютера 

(далее – ПК)) и, прежде чем включить их, проверить, отвечает ли напряжение в сети той, на которую она 

рассчитана. 

2.2.Используемая компьютерная техника (ПК) должна быть исправной, отрегулированной, содержаться в 

чистоте. Кабинет информатики должен регулярно проветриваться. 

2.2.При получении нового электрооборудования (компьютерная техника) необходимо, прежде всего, 

внимательно изучить инструкцию и, в случае неясности некоторых вопросов, получить консультацию у 

электрика (инженера по обслуживанию компьютерной техники). 

2.3.Учащимся запрещено проводить ремонтные работы с компьютерной техникой, выполнять замену (монтаж, 

демонтаж) электророзеток, электровыключателей, электролампочек. 

2.4.На электроприборы, компьютерную технику не допускать на нее попадания влаги (сырости, повышенной 

влажности в кабинете информатики).  

 

3.Требование безопасности во время работы. 

3.1.Компьютерную технику (персональные компьютеры) нельзя ставить на краю стола, ее необходимо 

располагать таким способом, чтобы было удобно осуществлять работу, не перегибаясь через нее или 

соединительные проводы. 

3.2.Для включения и выключения тока в компьютерной технике необходимо использовать выключатели и 

только с их помощью перерывать ток. Все розетки, щитки, вилки не должны иметь трещин, надколов и так 

далее 

3.3.Работать с использованием электроприборов (компьютер, телевизор, интерактивная доска и др.) учащиеся 

на уроках могут только в присутствии и разрешения учителя и только после предварительного осмотра 

учителем оборудования.  

3.4.Запрещается брать электрические приборы (работать за ПК) мокрыми руками! В случае попадания на 

электрический прибор или ПК влаги его необходимо немедленно обесточить. 3.5.Возобновить эксплуатацию 

прибора возможно лишь после его полного высыхания и осмотра специалистом по КТ. 

3.6.Обязательно отключать электроприборы (ПК) при: уходе  с рабочего места даже на короткое время; 

перерыве в подаче электроэнергии; обнаружении каких-либо неисправностей.  

3.7.Отключение электроприборов (ПК) производить посредством выключателей. 

 

4.Требование безопасности в аварийных ситуациях. 

4.1.Учащиеся обязаны: о возникновении пожара или возгорания электропроводки, электроприборов  (ПК) 

немедленно сообщить учителю, нельзя устранять неисправности электрооборудования самостоятельно; по 

команде учителя, быстро, но не бегом, соблюдая меры безопасности эвакуироваться в безопасное, заранее 

определённое место. При эвакуации из помещения кабинета информатики учащиеся обязаны чётко выполнять 

распоряжения учителя, соблюдать дисциплину и придерживаться плана эвакуации. Запрещается возвращаться в 

горящее помещение (здание). 

4.2.Если на металлических частях электроприбора обнаружено напряжение или оборван заземляющий провод, 

необходимо срочно доложить учителю о неисправности отключить прибор от сети  и без его указания к работе 

не приступать. 

4.3.При возникновении возгорания учитель обязаны принять меры к его тушению средствами первичного 

пожаротушения. При невозможности потушить возгорание в течении 40-60 секунд принять меры по эвакуации 

учащихся из помещения кабинета и здания школы в безопасное заранее определённое место. 
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4.4.Электропроводку под напряжением необходимо тушить огнеупорным покрывалом или углекислотными 

огнетушителями, а обесточенную электропроводку можно тушить песком, водой или любыми имеющимися в 

наличии огнетушителями. 

4.5.Немедленно сообщить о пожаре в пожарную часть по телефону 101 и директору школы или заменяющему 

его работнику. 

4.6.Покидая помещение кабинета, закрыть за собой все двери и окна во избежание распространения огня и 

дыма в смежные помещения. 

4.7.Сотрудники школы организовывают оцепление горящих помещений, с целью не допустить возврата 

учащихся в горящие помещения (сооружение, здание). 

4.8.При необходимости оказать пострадавшим первую медпомощь, вызвать скорую помощь 103.  

 

5.Требование безопасности по окончании работы. 

5.1.По окончании занятий учитель должен тщательно осмотреть помещение кабинета и закрыть его, обесточив 

электросеть. Неисправные электросети и электрооборудование немедленно отключать для приведения их в 

пожаробезопасное состояние. О недостатках сообщить инженеру по обслуживании компьютерной технике 

(КТ).   

5.2.Отключить электроприбор выключателем и штепсельной вилкой и осмотреть его. Учитель об имеющихся 

замечаниях докладывает инженеру по обслуживании КТ, завхозу, руководителю учреждения. 

5.3.Учащиеся обязаны спокойно собрать свои предметы и организовано выйти из кабинета, во время перемены 

направиться дисциплинировано на следующий урок (в учебный кабинет). 

 


